
Pengantar

Puji Syukur kami panjatkan ke hadirat Allah SWT, karena berkat rahmat dan karunia-Nya,

kami dapat menyelesaikan Daftar lnformasi Publik BSIP Tanaman Palma. Buku Daftar

lnformasi Publik ini disusun sebagai wujud pertanggung jawaban terhadap pelaksanaan

Undang-Undang Keterbukaan lnformasi Publik dan Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun

2010, serta Peraturan Menteri Pertanian Nomor 32lPermentan/OT.14O161 2011 tentang

Pengelolaan dan Pelayanan lnformasi Publik di Lingkungan Kementerian Pertanian.

Harapan kami, buku ini dapat menjadi acuan dalam menyediakan lnformasi Publik kepada

masyarakat yang membutuhkan. Kami menyadari bahwa penyusunan buku ini masih jauh

dari sempuma, oleh karena itu saran dan kritik yang bersifat membangun sangat

diharapkan untuk perbaikan dimasa mendatang.

di Mapanget
al, 05 Maret 2024

at

Karouw

t

D

i

KEMENTERIAN PERTANIAN
BADAN STANDARDISASI INSTRUMEN PERTANIAN
PUSAT STANDARDISASI INSTRUMEN PERKEBUNAN

BALAI PENGUJIAN STANDAR INSTRUMEN TANAMAN PALMA
JALAN RAYA MAPANGET KOIAK POS 1OO4 MANADO 95001

TELEPON (0431 ) 81 2430, FAKSIMILE (0431 ) 81 2017
WEBSITE: httpi//oalma.bsio.oertanian.oo.id E-MAIL: bsip.palma@pertanian.go id
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SURAT KEPUTUSAN
KEPALA BALAI PENGUJIAN STANDAR INSTRUMEN TANAMAN PALMA

Nomor : sl8 / hre / ot.oro / \r.u .r /or /rozq
Tentang:

PENETAPAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK BSIP TANAMAN PALMA TAHUN 2024

Menimbang : 1. Bahwa dalam rangka melaksanakan Pasal 7 ayat 1 dan ayat 2
Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008, setiap badan publik wajib
menyediakan, memberikan dan/atau menerbitkan lnformasi Publik
yang berda dibawah kewenangannya menetapkan daftar informasi
pubik sebagai pedoman bagi petugas PPID untuk memberikan
informasi publik.

2. Bahwa sehubungan dengan hal tersebut diatas perlu ditetapkan
Penetapan lnformasi Publik untuk jenis informasi di Puslitbang
Perkebunan dengan Surat Keputusan Kepala Puslitbang Perkebunan.

Mengingat 1. Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan
lnformasi Publik (Lembaran Negara Tahun 2008 Nomor 61,
Tambahan Lembaran Negara Nomor 4846);

2. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan
Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008;
3. Keputusan Presiden Nomor 84lP Tahun 2009 tentang
Pembentukan Kabinet lndonesia Bersatu ll;

4. Peraturan Presiden Nomor 47 Tahun 2009 tentang Pembentukan dan
Organisasi Kementerian Negara;

5. Peraturan Presiden Nomor 24 Tahun 2010 tentang Kedudukan, Tugas
dan Fungsi Kementerian Negara serta Susunan Organisasi, Tugas
dan Fungsi Eselon I Kementerian Negara yang telah beberapa kali
diubah terakhir dengan peraturan Presiden Nomor 92 Tahun 201 1;

6. Peraturan Komisi lnformasi Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar
Layanan lnformasi Publik;

7. Peraturan Menteri Pertanian Nomor 61/ Permentan lOT.14Ol 10 I 2O1O
tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Pertanian

8. Peraturan Menteri Pertanian Nomor 32lPermentan/ OT.i4OlSl2O11
tentang Pengelolaan dan Pelayanan lnformasi Publik di Kementerian
Pertanian;

9. Surat Keputusan Kepala Balai Pengujian Standar lnstrumen Tanaman
Palma Nomor : 1196/ Kpts/ OT.0501H.4.112024 Tentang penunjukan
Pejabat Pengelola lnformasi dan Dokumentasi (pplD) Balai
Pengujian Standar lnstrumen Tanaman Palma Tahun 2023;



Menetapkan

Kesatu

Kedua

Ketiga

MEMUTUSKAN

: Daftar lnformasi Publik pada Balai Pengujian Standar lnstrumen
Tanaman Palma seperti pada lampiran yang merupakan bagian tidak
terpisahkan dari peraturan ini.

: Dafiar lnformasi Publik pada Balai Pengujian Standar lnstrumen
Tanaman Palma seperti seperti terlampir dalam lampiran keputusan ini
wajib disediakan oleh penyelenggarai pelaksana dan sebagai acuan
dalam memberikan pelayanan informasi publik oleh pimpinan Unit Kerja,
aparat pengawasan dan masyarakat dalam penyelenggaraan pelayanan
pemberian informasi publik.

Peraturan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

kan di Mapanget
gal, 05 Maret 2024
al

Karouw

t



Daftar Isian Informasi Publik BPSI Tanaman Palma 2024

HardCopy SoftCopy
A. Profil
1 Alamat BSIP Palma SUBAG TU 2024 Selamanya BK

Alamat BSIP Palma, No Telp. 
Website dan alamat email

2 Rencana Strategis BSIP Palma PEPH 2024 5 Tahun BK
Rencana strategis BSIP Palma

3 Rencana Kerja Tahunan BSIP Palma PEPH 2024 5 Tahun BK

Rencana Kerja BSIP Palma

4 Struktur Organisasi BSIP Palma SUBAG TU 2024 1 Tahun BK
Struktur Organisasi BSIP Palma

5 Profil Pejabat Struktural BSIP Palma SUBAG TU 2024
Selama Masih 
Berlaku BK

Profil singkat Pejabat Struktural 
BSIP Palma

6
Profil Unit Kerja

BSIP Palma SUBAG TU
2024

Selama Masih 
Berlaku BK

Ruang lingkup kegiatan unit kerja 
(SOP kegiatan) BSIP Palma

7
Daftar alamat

BSIP Palma SUBAG TU
2024

Selama Masih 
Berlaku BK

Daftar alamat, email dan no telp 
pegawai BSIP Palma

8 Kebijakan Mutu BSIP Palma Tim ISO
2024

Selama Masih 
Berlaku BK

Kebijakan Mutu dari BSIP 
Tanaman Palma

B. Program Kegiatan
9 DIPA BSIP Palma PEPH 2024 1 Tahun BK

Daftar Isian 
PenyelenggaraanAnggaran : 
Program dan Kegiatan BSIP Palma

10 RKA-KL (Rencana Kerja) BSIP Palma PEPH 2024 1 Tahun BK
Daftar rincian rencana 
pelaksanaan anggaran kegiatan 
BSIP Palma

11 Perjanjian Kerja BSIP Palma SUBAG TU 2024 1 Tahun BK

Klasifikasi 
Dokumen

Bentuk
NO Ringkasan isi informasi

Pejabat/Unit/Satker yang 
menguasai informasi

Waktu dan tempat 
Pembuatan 
Informasi

Retensi
Penanggung Jawab 

pembuat/Penerbit Informasi

HardCopy SoftCopy

HardCopy SoftCopy

HardCopy SoftCopy

HardCopy SoftCopy

HardCopy SoftCopy

HardCopy SoftCopy

HardCopy SoftCopy

HardCopy SoftCopy

HardCopy SoftCopy

HardCopy SoftCopy

HardCopy SoftCopy



Daftar Isian Informasi Publik BPSI Tanaman Palma 2024

HardCopy SoftCopy

Klasifikasi 
Dokumen

Bentuk
NO Ringkasan isi informasi

Pejabat/Unit/Satker yang 
menguasai informasi

Waktu dan tempat 
Pembuatan 
Informasi

Retensi
Penanggung Jawab 

pembuat/Penerbit Informasi

Perjanjian Kontrak Kinerja BSIP 
Palma

12 SOP BSIP Palma Tim ISO
2024

Selama Masih 
Berlaku BK

Standar Operasional Prosedur 
kegiatan BSIP Palma

13 Juklak/ Juknis BSIP Palma

Tim Kerja Layanan 
Pengujian Penilaian dan 

Penilaian Kesesuaian 
Standar 2024

Selama Masih 
Berlaku BK

Petunjuk Pelaksanaan dan 
Petunjuk Teknis Kegiatan Strategis 
Kementerian Pertanian

14
Laporan Keuangan Tahun 
Sebelumnya

BSIP Palma SUBAG TU
2024 1 Tahun BK

Laporan Keuangan Tahunan Yang 
diselenggarakan Oleh BSIP 
Tanaman Palma
Laporan Kinerja Tahun 
Sebelumnya

BSIP Palma PEPH
2024 1 Tahun BK

Laporan Akuntanbilitas Kinerja dari 
BSIP Palma Pada Tahun 
Sebelumnya

Laporan Tahunan Periode 
Sebelumnya

BSIP Palma PEPH
2024 1 Tahun BK

Laporan Tahuan Kegiatan BSIP 
Tanaman Palma pada Periode 
Sebelumnya

C.

15 Pedoman Umum BSIP Palma BSIP Palma

Tim Kerja Layanan 
Pengujian Penilaian dan 

Penilaian Kesesuaian 
Standar 2024

Selama Masih 
Berlaku

SS

Pedoman Umum Kegiatan BSIP 
Palma

16 SOP Kegiatan BSIP Palma BSIP Palma Tim ISO
2024

Selama Masih 
Berlaku

SS

Informasi Organisasi

HardCopy SoftCopy

HardCopy SoftCopy

HardCopy SoftCopy

HardCopy SoftCopy

HardCopy SoftCopy

HardCopy SoftCopy

HardCopy SoftCopy



Daftar Isian Informasi Publik BPSI Tanaman Palma 2024

HardCopy SoftCopy

Klasifikasi 
Dokumen

Bentuk
NO Ringkasan isi informasi

Pejabat/Unit/Satker yang 
menguasai informasi

Waktu dan tempat 
Pembuatan 
Informasi

Retensi
Penanggung Jawab 

pembuat/Penerbit Informasi

Standar Operasional Prosedur di 
BSIP Palma

17
Petunjuk Teknis/ Petunjuk 
Pelaksanaan Kegiatan 

BSIP Palma Tim ISO
2024

Selama Masih 
Berlaku

SS

Rujukan dalam menerapkan 
ketentuan terkait pelaksanaan 
kegiatan

18
Petunjuk Teknis/ Petunjuk 
Pelaksanaan Kegiatan Bidang PE

BSIP Palma PEPH
2024

Selama Masih 
Berlaku

SS

Rujukan dalam menerapkan 
ketentuan terkait pelaksanaan 
kegiatan Perencanaan dan 
Evaluasi

19
Petunjuk Teknis/ Petunjuk 
Pelaksanaan Kegiatan Tata Usaha

BSIP Palma SUBAG TU
2024

Selama Masih 
Berlaku

SS

Rujukan dalam menerapkan 
ketentuan terkait pelaksanaan 
kegiatan Penata Usahaan

20
Petunjuk Teknis/ Petunjuk 
Pelaksanaan Kegiatan Informasi 
dan Penyebarluasan Hasil

BSIP Palma PEPH
2024

Selama Masih 
Berlaku

SS

Rujukan dalam menerapkan 
ketentuan terkait pelaksanaan 
kegiatan Informasi dan 
Penyebaran Hasil BSIP Palma

21
Standar Pelayanan Publik BSIP 
Palma

BSIP Palma PEPH
2024

Selama Masih 
Berlaku

SS

Rujukan dalam menerapkan 
ketentuan terkait pelaksanaan 
kegiatan terkait Pelayanan 
Terhadap Publik

22

Petunjuk Teknis/ Petunjuk 
Pelaksanaan Kegiatan 
Penyusunan Standar Tanaman 
Palma

BSIP Palma

Tim Kerja Layanan 
Pengujian Penilaian dan 

Penilaian Kesesuaian 
Standar 2024

Selama Masih 
Berlaku

SS

HardCopy SoftCopy

HardCopy SoftCopy

HardCopy SoftCopy

HardCopy SoftCopy

HardCopy SoftCopy

HardCopy SoftCopy



Daftar Isian Informasi Publik BPSI Tanaman Palma 2024

HardCopy SoftCopy

Klasifikasi 
Dokumen

Bentuk
NO Ringkasan isi informasi

Pejabat/Unit/Satker yang 
menguasai informasi

Waktu dan tempat 
Pembuatan 
Informasi

Retensi
Penanggung Jawab 

pembuat/Penerbit Informasi

Rujukan dalam menerapkan 
ketentuan terkait pelaksanaan 
kegiatan terkait Penyusunan 
Standar Tanaman Palma

D. Penghargaan

23 Iso 9001:2015 BSIP Palma Tim ISO
2024

Selama Masih 
Berlaku

SS

Unit Kerja Dengan Quality 
Manajemen System tersertifikasi 
ISO 9001:2015

24 iso 17025:2017 BSIP Palma Tim Lab
2024

Selama Masih 
Berlaku

SS

Unit Kerja Berstandar Mutu 
Laboratorium ISO 17025:2017

E. Agenda Kerja Pimpinan
25 Rumusan Hasil Rapat Kinerja BSIP Palma PEPH 2024 SS

26
Laporan Hasil Kunjungan 
(Perjalanan Dinas)

BSIP Palma SUBAG TU
2024

SS

F. Statistik

27
Daftar Inventaris Barang Milik 
Negara

BSIP Palma SUBAG TU
2024 1 Tahun

SS

28
Statistik atrau Grafik  Asn BSIP 
Palma

BSIP Palma SUBAG TU
2024 1 Tahun

SS

G.

29 Larangan Merokok BSIP Palma PEPH
2024

Selama Masih 
Berlaku SM

30 Informasi tentang bencana alam BSIP Palma PEPH
2024

Selama Masih 
Berlaku SM

Informasi Serta merta

HardCopy SoftCopy

HardCopy SoftCopy

HardCopy SoftCopy

HardCopy SoftCopy

HardCopy SoftCopy

HardCopy SoftCopy

HardCopy SoftCopy

HardCopy SoftCopy



Daftar Isian Informasi Publik BPSI Tanaman Palma 2024

HardCopy SoftCopy

Klasifikasi 
Dokumen

Bentuk
NO Ringkasan isi informasi

Pejabat/Unit/Satker yang 
menguasai informasi

Waktu dan tempat 
Pembuatan 
Informasi

Retensi
Penanggung Jawab 

pembuat/Penerbit Informasi

Informasi tentang bencana alam 
seperti kekeringan, kebakaran 
hutan karena factor alam, hama 
penyakit tanaman, epidemic, 
wabah, kejadian luar biasa, 
kejadian antariksa atau benda 
benda angkasa serta 
Penanggulangannya

Keterangan :

-   BK : Berkala

-   SS : Setiap Saat

-   SM : Serta Merta

-   DK : Dikecualikan


